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PARTE |

Disposicoes Gerais

Clausula 12

Objeto

1- O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Aquisicdo de Servicos de
limpeza urbana no centro Histdrico de Montemor-o-Velho.

2- Os servicos a prestar deverdo ser executados conforme todas as disposi¢ées do presente caderno
de encargos incluindo as especifica¢cbes técnicas mencionadas na Parte |l

3- O presente procedimento assume a classificacdo CPV seguinte, sendo que ao vocabuldrio principal

corresponde o cddigo 90910000-9 — servicos de limpeza.

Clausula 22

Prego base

1- O preco base do procedimento é de 16.500,00 € (dezasseis mil e quinhentos euros), acrescido de
IVA a taxa legal em vigor.

2- Ao abrigo do disposto no artigo 48.2 da Lei n.2 98/97, de 26 de agosto, na sua redagdo atual, estdo
dispensados de fiscalizacdo prévia os contratos referidos nas alineas b) e ¢) do n.2 1 do artigo 46.2 de
valor inferior a 750.000,00€, com exclusdao do montante do imposto sobre o valor acrescentado que

for devido.

Clausula 32

Prazo de execugdo

O prazo de execugdo do presente contrato é de 10 (dez) meses, com data de inicio a 01 de margo de

2022 e terminus a 31 de dezembro de 2022.

Clausula 42

Representantes das partes

1- Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo acompanhamento
4
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da execucdo do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor para todos os fins associados a

execugdo do contrato.

Clausula 52

Contrato

1- Nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 94.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n218/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagdo, doravante designado por CCP, o
contrato sera reduzido a escrito e composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos

concorrentes, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo

competente para a decisdao de contratar;

b) Esclarecimentos e retificagcdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n? 2 e o clausulado do contrato,

prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no

artigo 99.°do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro
na sua redacdo atual e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo

Diploma Legal.

5- Sem prejuizo da sua expressa previsdo no contrato, para efeitos do disposto na alinea i) do n.2 1 do

artigo 96.2 e 290.2-A do CCP, na redacdo atual, a fase de execuc¢do do contrato sera acompanhada por

um ou mais gestores do contrato.

6- Cada uma das partes obriga-se a informar, por escrito, a outra parte da identidade e dos contactos

dos respetivos representantes previstos no nimero anterior.

Clausula 62

Obrigagdes do prestador do servigo

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de

5
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Encargos, ou nas cldusulas contratuais, decorre para o prestador do servico a obrigacdo de cumprir as
especificagdes técnicas constantes da Parte |l do presente caderno de encargos.

2 - E da responsabilidade do Prestador de Servicos garantir a eficaz limpeza de todos os locais de
acordo com as tarefas previstas. Quando se verificarem deficiéncias o prestador de Servicos obriga-se
a disponibilizar mais pessoal sem custos adicionais ou encargos para a Adjudicante.

3- O preco contratual apresentado pelo concorrente devera conter todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Montemor-o-
Velho, incluindo despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento, e manutencao dos seus meios
materiais.

4- A responsabilidade pelos atos praticados por todas as pessoas que, no ambito do contrato a
celebrar, exercam fungdes, cabe ao adjudicatario.

5- A responsabilidade pelos atos praticados pela equipa de trabalho em func¢des cabe ao responsavel
pelo acompanhamento da equipa de trabalho.

6- Ao adjudicatario compete-lhe recorrer a todos os meios humanos, materiais e técnicos e
informdticos que sejam necessarios e adequados ao bom desempenho das prestacdes objeto do
contrato.

7- O adjudicatario deve ainda apresentar mensalmente uma folha de registo das horas de trabalho
realizadas por cada utente e um relatério com a descricdo das tarefas realizadas por cada rua

intervencionada no centro historico.

Clausula 72

Obrigag¢obes da Entidade Adjudicante

Pela prestacao de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes no presente caderno de encargos, o Municipio de Montemor-o-Velho, deve pagar ao
adjudicatério o preco constante da sua proposta, acrescido de IVA a taxa legalmente em vigor, se este

for legalmente devido, conforme regulado na Clausula 102“CondicGes de Pagamento”.

Clausula 82

Protegdo de dados e sigilo

1- O prestador adjudicatario obriga-se a respeitar a regulamentagcdo em vigor aplicavel ao tratamento
de dados de carater pessoal e, em particular, o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu

e do Conselho, de 27 de abril de 2016, aplicavel a partir de 25 de maio de 2018,doravante designado
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RGPD e a Lei n.2 59/2019, de 8 de agosto.

2- O adjudicatario devera também apresentar garantias suficientes de execu¢do de medidas técnicas

e organizativas adequadas, por forma a cumprir o referido no ponto anterior e assegurar a defesa dos

direitos dos titulares dos dados, obrigando-se nomeadamente a:

a) Tratar os dados pessoais fornecidos pela entidade adjudicante, unicamente para a ou as
finalidades que fazem parte do objeto da contratacao;

b) Tratar os dados pessoais em conformidade com as instrugdes documentadas do responsavel pelo
tratamento;

¢) Informar imediatamente a entidade adjudicante se considerar que alguma instrugdao constitui
umaviolacao do RGPD ou de qualquer outra disposicao do direito da Unido ou do direito dos Estados
Membros relativa a protecdo de dados;

d) Garantir a confidencialidade dos dados de caracter pessoal tratados no quadro da contratagao;

e) Garantir que as pessoas autorizadas a tratar os dados de caracter pessoal por for¢a do contrato a
celebrar:

i) Se obrigam a respeitar a confidencialidade ou que estdao submetidas a uma obrigacao legal de
confidencialidade que seja apropriada, quer durante a vigéncia do contrato quer apés a sua
cessacdo, bem como quaisquer elementos ou informacgdes que |he tenham sido confiados ou de
qgue tenham tido conhecimento por for¢a da relagdo contratual;

f)  Tomar em consideragdo os principios da prote¢do de dados desde a concec¢do e por defeito, no
gue diz respeito aos equipamentos, ferramentas e produtos, aplicacdes ou servicos que utiliza;

g) Ajudar o responsavel pelo tratamento a cumprir a sua obrigacdo de responder aos pedidos de
exercicio dos direitos dos titulares dos dados;

h) Notificar o Municipio de toda e qualquer violagdo de dados pessoais num prazo maximo de 24
horas apds haver tomado conhecimento da mesma, através de correio eletrénico cifrado para o
endereco geral@cm-montemorvelho.pt, devendo constar da mesma toda a documentacdo Util para
permitir, se necessario, a notificacdo da autoridade de controlo e os titulares envolvidos;

3- O adjudicatario apenas podera contratar um subcontratante ulterior com a autorizagao escrita por

parte do responsavel pelo tratamento, e no caso de tal vir a suceder, deve ser garantido,

relativamente a terceiros que envolva na execugao do contrato, que respeitam as obrigacées de sigilo

e confidencialidade, bem como as relativas a protecao juridica de bases de dados e ao tratamento de

dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacdo relativa a prote¢do de dados pessoais,

designadamente as constantes do artigo 28.2 do RGPD.

4- O principio da finalidade consagrado no art. 52 do RGPD determina que os dados devem ser

recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e legitimas, ndo podendo ser tratados
7
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posteriormente de uma forma incompativel com essas finalidades.

5- Se no ambito do contrato vier a ser objeto de tratamento algum dos dados pessoais especiais ou
sensiveis, previstos no artigo 9.2, n.2 1 do RGPD, o adjudicatario apenas o podera fazer se tiver sido
obtido o consentimento do respetivo titular ou for aplicavel alguma das situacGes previstas no n.2 2
do mesmo artigo e mediante acrescidas medidas de seguranca, como sejam a pseudonimizacdo e

cifragem dos dados.

6- Se os titulares dos dados pessoais exercerem junto do adjudicatario os pedidos de exercicio dos
seus direitos, deve este remeter esses pedidos através de correio eletréonico cifrado para o
encarregado de protecdo de dados do Municipio através do email geral@cm-montemorvelho.pt, no
prazo maximo de 24 horas apds a sua recegao.

7- Findo o propésito legal, o adjudicatario devera proceder a destruicdo/eliminagdo de todos os
dados pessoais que tiver tratado em nome e por conta do Municipio, devendo comprovar junto deste
essa mesma destruicdo/eliminagdo.

8- Compete a entidade adjudicante, como responsavel pelo tratamento, fornecer aos titulares dos
dados a informagdo a que respeita os artigos 12.2, 13.2 e 14.2 do RGPD.

9- Durante a execuc¢do do contrato, o adjudicatario deverda manter um registo das atividades de
tratamento dos dados pessoais, nos termos do artigo 30.2 do RGPD.

10- As obrigacdes previstas na presente cldusula sdo aplicdveis no caso de cessdo da posicdo
contratual.

11- O adjudicante serd responsavel, civil e penalmente, pelo incumprimento de qualquer uma das
suas obrigacdes em matéria de protecdo de dados pessoais, a qual podera dar lugar a indeminizacdo
por danos patrimoniais e ndo patrimoniais quer relativamente ao titular dos dados quer relativamente
ao responsavel pelo tratamento.

12- O adjudicatario garantird o sigilo absoluto quanto a todas as informagdes de que, no dmbito do
contrato, os seus colaboradores, independentemente do titulo a que prestem servigcos, venham a ter
conhecimento, relativo a todo o tipo de fungbes, atividades, processos, documentos, regras e
procedimentos internos designadamente, os dados relativos a processos e outro expediente, seja qual
for a sua natureza, e toda a informagdo constante das bases de dados ou ficheiros a que tenham que
aceder para cumprimento dos servigos a prestar.

13- A entidade adjudicante fornecerd as informag¢des confidenciais ou pessoais que forem
estritamente necessarias apenas aos colaboradores do adjudicatario diretamente envolvidos na
execucdo do contrato e devidamente credenciados para o efeito, devendo o adjudicatario garantir

gue os mesmos terdo conhecimento e respeitardo as obriga¢des decorrentes da confidencialidade
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das informacgdes.

14- O adjudicatdrio e os seus colaboradores obrigam-se a respeitar a mais absoluta
confidencialidade, neutralidade e descricao relativamente a todos os trabalhadores da entidade
adjudicante com quem contactem.

15- Nenhum documento ou dado a que o adjudicatario tenha acesso, direta ou indiretamente, no
ambito do contrato poderd ser reproduzido sem autorizacdo expressa escrita da entidade
adjudicante.

16- Exclui-se do dever de sigilo a informacdo e a documentacado que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador do servigco ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

Clausula 92

Prazo do Dever de Sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao momento da adjudica¢do do processo, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 102

Condi¢oes de Pagamento

1- As quantias devidas pelo Municipio de Montemor-o-Velho, devem ser pagas no prazo de 30 (trinta)
dias, nos termos do n.2 2 do artigo 299.2, do Cddigo dos Contratos Publicos, apds a rececao pelo
Municipio de Montemor-o-Velho das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o
vencimento da obrigacdo respetiva. A obrigacdo considera-se mensalmente vencida com a prestacdo
do servico objeto do contrato correspondente a esse periodo.
2- O Municipio de Montemor-o-Velho deduzird nos pagamentos a fazer ao adjudicatdrio, as seguintes
importancias:

a) As importancias necessdrias a liquidacdo das multas que Ihe tenham sido aplicadas, nos
termos deste Caderno de Encargos;

b) Todas as demais quantias que sejam legalmente exigiveis.
3- Em caso de discordancia por parte do Municipio de Montemor-o-Velho, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador do servico, por escrito, os respetivos

fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
9
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a emissdo de nova fatura corrigida ou atuar de acordo com as normas contabilisticas legalmente
aceites.
4- As faturas tém de conter obrigatoriamente a indicagdo do nimero de compromisso e do nimero

do contrato.

Clausula 112

Penalidades Contratuais

1- Sem prejuizo do disposto no artigo 325.2 do CCP, pelo incumprimento das obrigacdes emergentes
do Contrato, o Municipio de Montemor-o-Velho pode exigir do prestador do servigo o pagamento de
uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento,nos seguintes
termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos da prestacdao do servigco objeto do Contrato, até 5%

do preco contratual;
b) Pelo incumprimento da obrigacdo de continuidade da prestacao do servico, até 30% do preco
contratual e em ultimo caso a resolug¢do do préprio Contrato;

2- A Entidade Adjudicante pode ainda exigir ao Adjudicatario o pagamento de penas pecuniarias
decorrentes das regras gerais de direito pelo incumprimento das demais obriga¢des, designadamente
as dispostas no presente CE, as quais ficard vinculado no decorrer do contrato, até 5% do preco
contratual em fun¢do da gravidade do incumprimento.
3- Em caso de resolugdo do Contrato por incumprimento do prestador do servico, o Municipio de
Montemor-o-Velho, pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 30%.
4- Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente as prestagdes objeto do Contrato, cujo atraso
na sua realizacao tenha determinado a respetiva resolugao.
5- Na determinac¢do da gravidade do incumprimento, o Municipio de Montemor-o-Velho tem em
conta, nomeadamente, a durac¢do da infracdo, a sua eventual reitera¢ado, o grau de culpa do prestador
e as consequéncias do incumprimento.
6- O Municipio de Montemor-o-Velho pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
Contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
7- As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Montemor-
o-Velho exija uma indemnizacao pelo dano excedente.
8- A aplicagdo das sang¢0es previstas na presente cldusula sera objeto de audiéncia prévia, nos termos

do n.2 2 do artigo 308.2 do CCP, sem prejuizo do disposto no n.2 3 do mesmo artigo.
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Clausula 122

For¢ca Maior

1- N3o podem serimpostas penalidades ao prestador do servi¢o, nem é havida como incumprimento,
a nado realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forgca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragdo do Contrato e cujo efeito nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2- Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundag¢des, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais
ou administrativas injuntivas.

3- Nao constituem forca maior os seguintes casos:

a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatdrio ou a grupos de
sociedadesem que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de deveres ou dnus que sobre ele
recaiam;

d) Manifesta¢Oes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de normas legais;

e) Incéndios ou inundag¢Ges com origem nas instalagGes do prestador cuja causa, propagac¢do ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4- A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5- A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forgca maior.
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Clausula 132

Resolugdo por parte da Entidade Adjudicante

1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do Contrato previstos na Lei, o Municipio de
Montemor-o-Velho pode resolver o Contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do prestador do servico
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente:
a) Atraso, total ou parcial, na realizacdo das presta¢des objeto do Contrato, superior a 1 més
ou declaragdo escrita do prestador de que o atraso em determinada prestacdo excedera esse
prazo;
b) Atraso na prestac¢do do servico de limpeza, com incumprimento das datas e prazos previstos

e/ou que impeca a continuidade da mesma.

2- O exercicio do direito de resolugdo pela entidade adjudicante previsto no nimero anterior ndo
preclude o direito de a mesma vir a ser ressarcida pelos prejuizos que lhe advierem da conduta do
prestador adjudicatario, nos termos gerais do direito.

3- O direito de resolugdo exerce-se mediante declara¢do enviada ao prestador do servico e nao
determina a repeticdo das prestagOes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio
de Montemor-o-Velho.

4- A resolugdo do contrato é notificada por correio sob registo e com aviso de recec¢do, produzindo
efeitos a partir da data da respetiva notificagdo.

5- A entidade adjudicante reserva-se no direito de ordenar que seja retirado dos servicos cometidos
ao adjudicatario, qualquer elemento do seu pessoal que haja desrespeitado os agentes da entidade
adjudicante, seus colaboradores ou quaisquer outros intervenientes ou que provoque indisciplina no

desempenho dos seus deveres.

Clausula 142

Resolugdo por parte do Prestador do servigo

O prestador do servigo pode resolver o contrato nos termos e condi¢des estabelecidos no artigo 332.2

do CCP.
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Clausula 152

Seguros

1- E da responsabilidade do prestador do servico a cobertura de riscos através dos seguintes
contratos de seguro:

a) Responsabilidade civil;

b) Acidentes pessoais;

¢) Equipamentos afetos a prestagao do servico;

d) Outros seguros que se mostrem necessarios a prestacdo do servigo.
2- O Municipio de Montemor-o-Velho pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o
prestador entrega-la no prazo 2 dias.
3- Osencargos referentes a todos os seguros, bem como qualquer deducao efetuada pela companhia
seguradora a titulo de franquia em caso de sinistro indemnizavel serdo da exclusiva responsabilidade

do prestador.

Clausula 162

Subcontratagdo e cessdo da posi¢céo contratual

A subcontratacao pelo prestador do servico e a cessao da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autoriza¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 172

Prevaléncia

As normas do presente Caderno de Encargos e Convite prevalecem sobre quaisquer normas com elas

desconformes.

Clausula 182

Comunicagoes e notificagoes

1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificages e comunicagdes
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entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos,

para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2- Qualquer alteracdo das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 192

Contagem dos Prazos

1- Os prazos previstos no Contrato contam-se do seguinte modo:

a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o mesmo
comega a correr;

b) Os prazos sado continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

c) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas do
dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, mas se no ultimo
més ndo existir dia correspondente, o prazo finda no ultimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servico perante o qual
deva ser praticado o ato que nao esteja aberto ao publico, ou ndo funcione durante o periodo

normal, transfere-se para o 1.2 dia util seguinte.

Clausula 202

Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal agregado e/ou de Circulo da area de circunscricdo geografica da entidade

adjudicante, com expressa renuncia a qualquer outro.
Clausula 212
Legislagédio Aplicavel

1- O Contrato é regulado pela Legislagao Portuguesa.
2- Atudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no CCP, na sua redagao

atual, e demais legislacdo complementar.
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PARTE Il
ESPECIFICAGCOES TECNICAS

Clausula 222

Objeto do Contrato

1- O objeto do contrato no seu periodo de vigéncia, consiste na prestagdo do servico de Limpeza urbana
no centro Histérico de Montemor-o-Velho, de 22 feira a 62 feira, conforme mapa de planificagao

semanal apresentado na Clausula 232.

2- As tarefas que fazem parte do objeto do contrato dividem-se da seguinte forma:

a) Deservagem nas ruas do Centro Histérico
b) Varredura manual
) Higiene e limpeza geral das ruas do centro histdrico

Clausula 232

Planificagdo semanal

1- Astarefas semanais deverao ser realizadas de acordo com o hordrio definido no seguinte quadro:

Planificagdo semanal
Centro Historico da Vila de Montemor-o-Velho

Equipa Periodo Segunda-feira | Terca-feira Quarta-Feira | Quinta-Feira | Sexta-Feira

1 10h00-13h00 | 10h00-13h00 | 10h00-13h00 | 10h00-13h00 | 10h00-13h00 | 10h00-13h00

2- Devera ser constituido 1 grupo de trabalho, com 5 (cinco) elementos, para a realizagdo das tarefas

diarias.

Montemor-o-Velho, de

O Presidente da Camara Municipal de Montemor-o-Velho,

Emilio Augusto Ferreira Torrdo
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